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UFFICIO VII 

AMBITO TERRITORIALE DELLA PROVINCIA DI GROSSETO 

ORGANIGRAMMA 

 

AREA ORGANIZZATIVA 1  

Organici, reclutamento, mobilità 
Coordinatori: Pierotti Sara - Zanghì Daniela 

 
Ufficio Operativo 1: Organici Personale Docente. Organici di sostegno; Organici Docenti Religione Cattolica e 

Personale Educativo. Mobilità, utilizzazioni, assegnazioni provvisorie personale docente, educativo.  Istanze part-

time docenti.  Rilevazioni SIDI e supporto operazioni. 

◦ Pierotti Sara 

◦ Catellacci Stefania 

◦ Baccetti Enrico  

 
Ufficio Operativo 2: Organico personale ATA, aggiornamento graduatorie sostituzione DSGA, Mobilità, utilizzazioni, 

assegnazioni provvisorie personale ATA. Istanze part-time Ata. 24 mesi  personale  ATA. 

Supplenze, incarichi e reclutamento personale docente, educativo ed ATA; gestione e aggiornamento graduatorie 

docenti, personale educativo ed ATA . Rilevazioni SIDI e supporto operazioni. 

◦ Zanghi Daniela 

◦ Rappuoli Laura  

◦ Rosanna Canini 

◦ Cassisa Gianfranco 
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AREA ORGANIZZATIVA 2  
Settore legale e procedimenti disciplinari 

Coordinamento: Cassisa Gianfranco 
 

Ufficio Legale e Procedimenti Disciplinari Docenti e ATA. Gestione del contenzioso innanzi al giudice del lavoro. 

Rapporti con l’ufficio contenzioso dell’USR e con l’Avvocatura dello Stato. Consulenza e pareri alle scuole della 

provincia di Grosseto. Upd provinciale. 

◦ Cassisa Gianfranco 

◦ Felicioni Lorenzo 

◦ Zanghi Daniela 

 

  
AREA ORGANIZZATIVA 3  

Dirigenti scuole e obbligo scolastico 
Coordinamento: Guazzerotti Rina 

Rilevazione assenze dei dirigenti scolastici dell’ambito territoriale (utilizzo piattaforma assenze) 

Incarichi extra istituzionali dei dirigenti scolastici. 

Inclusione alunni stranieri, monitoraggio. 

Verifica osservanza obbligo scolastico. 

Monitoraggio sullo stato dell’edilizia scolastica e della sicurezza degli edifici nella provincia di Grosseto 

◦ Guazzerotti Rina 
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AREA ORGANIZZATIVA 4 
Gestione risorse finanziarie e diritto allo studio 

Coordinamento: Cassisa Gianfranco 

Gestione risorse finanziarie ed economato, acquisti, predisposizione ordini di pagamento SICOGE. Rapporti con 
RTS. Diritto allo studio. Gestione scuole non Statali. 

◦ Rosanna Canini 

◦ Cassisa Gianfranco 

 

  

AREA ORGANIZZATIVA 5  
Segreteria e gestione del personale dell’ufficio   

in Diretta collaborazione con il Dirigente 
Coordinamento: Zanghi Daniela, Farmeschi Nicoletta 

 
Gestione posta in ingresso, gestione casella PEC, consegnatario, sub consegnatario, segreteria e gestione 

appuntamenti del dirigente, rilevazione e gestione presenze personale ufficio. Rilevazione scioperi del personale del 

comparto Funzioni Centrali. Infortuni sul lavoro del personale dell’Ufficio VII. Relazioni sindacali e contrattazione 

integrativa per il comparto Funzioni Centrali. Permessi sindacali. Perla Pa Equipollenza titoli di studio e misure 

compensative. 

◦ Zanghi Daniela 

◦ Farmeschi Nicoletta  

◦ Cassisa Gianfranco 

◦ Pierotti Sara  
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 AREA ORGANIZZATIVA 6 
Esami di Stato. 

 Coordinamento: Zanghi Daniela 
 

Esami di Stato, predisposizioni commissioni esame secondo grado, esami di idoneità ed Integrativi,  esami libera 

professione; privatisti; diplomi.  

◦ Zanghi Daniela 
◦ Farmeschi Nicoletta  
◦ Rappuoli Laura 

AREA ORGANIZZATIVA 7 
Settore pensionistico.  

Coordinamento: Rappuoli Laura 
 

Pensioni e cessazioni dal servizio, riscatti e ricongiunzioni, rapporti con gli enti previdenziali e con la Rete di scuole. 

◦ Rappuoli Laura 

  
 AREA ORGANIZZATIVA 8 .  

Supporto e consulenza agli istituti scolastici per la progettazione dell’ offerta formativa 
Coordinamento: Nicoletta Farmeschi, Baccetti Enrico e Aversa Maria Grazia 

 in Diretta collaborazione con il Dirigente 
  

Settore I- Educazione motoria, fisica e sportiva – sviluppo dei comportamenti ispirati ad un sano stile di vita, 
educazione stradale, educazione ambientale. Coordinamento attività per la Consulta provinciale degli studenti di 
Grosseto. 
Referente Maria Grazia Aversa. 
 
Settore II - Strategie di intervento e prevenzione sul tema dell’abuso e violenza all’infanzia e all’adolescenza, della 
prevenzione e contrasto della violenza nei confronti delle donne. Progetti di educazione alla legalità, educazione 
alla memoria e cittadinanza attiva. Progetti finalizzati a contrastare forme di bullismo e cyberbullismo. Progetti in 
ambito di educazione alla salute. Strategie di intervento finalizzate alla valorizzazione delle metodologie didattiche 
innovative, esperienze delle scuole, rete piccole scuole, consulta provinciale genitori, rapporti con enti e soggetti 
esterni per la promozione del rapporto scuola-territorio. 
Referente: Nicoletta Farmeschi. 
 
Settore III - Orientamento, Istruzione Tecnica Superiore e Istruzione e Formazione Tecnica superiore. Rapporti con 
Università; progetti di musica e promozione delle arti. Progetti finalizzati a favorire l’inclusione di alunni con 
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disabilità, di alunni DSA – BES, degli studenti in situazione di ospedalizzazione e assistenza domiciliare. Utilizzo da 
parte delle scuole dei fondi europei in coordinamento con le direzioni competenti. 
Referente: Enrico Baccetti. 

 
AREA ORGANIZZATIVA 9 

Supporto Informatico e gestione sito web 
Coordinamento: Cassisa Gianfranco in Diretta collaborazione con il Dirigente 

 
ATTIVITA' DI SUPPORTO, amministratore AOO, Referente Informatico. Gestione sito web e pubblicazione atti on 
line. 
◦ Cassisa Gianfranco 
◦ Nicoletta Farmeschi 
◦ Pierotti Sara 

  

AREA ORGANIZZATIVA 10  

Servizi di accoglienza 

Centralino 
Referente: Aristeo De Carolis. 

Portineria e servizio di accoglienza, regolamentazione degli utenti e spedizioni 

Referenti: Valter Pacchiarotti, Francesca Comberiati. 
 
 
U.R.P.: ufficio per le relazioni con il pubblico al fine di garantire la trasparenza amministrativa (diritto di 
accesso ex legge 241/1990, accesso civico ex dlgs 33/2013 e il FOIA ex dlgs n. 97/2016)  
Daniela Zanghi - Nicoletta Farmeschi 
 

 

Grosseto, 28/04/2022 

                                                                                 La Dirigente  

Mentasti Renata 
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